COIE
Centro de
Orientacion,
Informacion y
Empleo

CALATAYUD

PRACTICAS EXTRACURRICULARES
Curso 16/17

A través del Convenio de Cooperacion Educativa entre el CENTRO UNED CALATAYUD y
VIAJES EL CORTE INGLES

Perfil: Estudiante de TURISMO o GRADO EN TURISMO FINALIZADO
Los estudiantes que no han finalizado: Tener superado el 50% de los créditos

Lugar: Agencia de viajes el Corte Inglés de Calatayud

Horas: aproximadamente 300 horas

Inicio: incorporacion inminente

Horario: 9:30 a 14:00 h y de 17:00 a 20:00h (Posibilidad de jornada completa o parcial)

Practicas no remuneradas

Funciones:

-Atencion y asesoramiento a clientes sobre productos vacacionales.
-Realizacion y confirmacion de reservas de billetaje de tren/bus/aéreo.
-Realizacion y confirmacion de reservas hoteleras.

-Manejo de sistemas de reservas propios de agencias de viajes.
-Facturacion de servicios.

-Labores de archivo de documentacion.

-Tareas administrativas propias de agencia de viajes.

Envio de solicitudes por email a:
- Enriqueta Sebastian info@calatayud.uned.es

Adjuntar:

- Curriculum vitae

Expediente académico (lo puede obtener a través de la Secretaria Virtual)
- Pago de matricula curso 16-17

- D.N.L

Los estudiantes que han finalizado, enviar fotocopia del titulo o del
certificado de calificaciones.

COIE CENTRO UNED CALATAYUD
Calatayud 23 de mayo de 2017

AVISO: En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, se informa
que los datos personales aportados de forma voluntaria por los solicitantes, su Unica finalidad es la gestion de las solicitudes de empleo
Y, en su caso, el proceso selectivo en el que pudiera ser incluido, para la provision de puestos de trabajo en las empresas con las que
colabora el Centro UNED de Calatayud. Los datos aportados a su vez, no seran cedidos o comunicados a terceros salvo en los
supuestos previstos por la Ley.

Asimismo, en cualquier momento, podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y, en su caso, oposicion, enviando
una solicitud por escrito, adjuntando fotocopia del DNI, dirigida al Centro UNED de Calatayud ante la Secretaria del mismo, ubicado
en Avda. San Juan el Real, n° 1. 50300 CALATAYUD.



