COIE
Centro de
Orientacién, CALATAYUD
Informacién y
Empleo

PRACTICAS EXTRACURRICULARES
Curso 16/17

A través del Convenio de Cooperacion Educativa entre el CENTRO UNED
CALATAYUD y ASCENDENT STAFF ETT, S.L.

Perfil: Estudiante de Psicologia
e Cursando preferentemente itinerario Ps. de las Organizaciones
e Tener superado el 50% de los creditos

Lugar: Departamento de RR. HH.
Horas: aproximadamente 300 horas
Inicio: incorporacion inminente
Horario: 9:30 a 13:30 (con flexibilidad)

Funciones:

Seleccion de personal: anuncios en portales de empleo, contactos con bolsas de
trabajo, criba curricular, preseleccion, realizacion de entrevistas personales, test y
pruebas de seleccion.

Atencion al candidato y trabajador: requerir los datos necesarios para contratacion,
orientacion y seguimiento durante su contratacion, concertar reconocimientos
médicos...

Contratacion y gestion: documentacion a firmar, contratos, fichas de informacién de
riesgos laborales y resto de documentacion.

Administracion: archivo de documentacion y tareas basicas generales de oficina.

Envio de solicitudes por email a:
- Enriqueta Sebastian info@calatayud.uned.es

Adjuntar:

- Curriculum vitae

- Expediente académico (lo puede obtener a través de la Secretaria Virtual)
- Pago de matricula curso 16-17

- D.N.L

COIE CENTRO UNED CALATAYUD
Calatayud 10 de marzo de 2017

AVISO: En cumplimiento de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se informa
que los datos personales aportados de forma voluntaria por los solicitantes, su Unica finalidad es la gestion de las solicitudes de
empleo y, en su caso, el proceso selectivo en el que pudiera ser incluido, para la provisién de puestos de trabajo en las empresas con
las que colabora el Centro UNED de Calatayud. Los datos aportados a su vez, no seran cedidos o comunicados a terceros salvo en
los supuestos previstos por la Ley.

Asimismo, en cualquier momento, podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y, en su caso, oposicion,
enviando una solicitud por escrito, adjuntando fotocopia del DNI, dirigida al Centro UNED de Calatayud ante la Secretaria del
mismo, ubicado en Avda. San Juan el Real, n°® 1. 50300 CALATAYUD.



